[I. Rechnungswesen und unterjédhriges Controlling

Unter Maligabe aller gesetzlichen Vorschriften sowie den Grundsétzen ordnungsgemiRer Buchfilhrung erstellen wir
flr Sie die Finanzbuchflhrung.

Generell bigten wir hnen drei Varianten flr die Finanzbuchfiihrung an: Rechnungswesen Basis, Standard und Premium.
Bei der Wahl des richtigen Leistungspaketas beraten wir Sie germne unter Beriicksichtigung lhrer unternehmerischen
Ausrichtung und kldren in einem personlichen Gesprach lhren Informationsbedarf.

Mit dem Paket Rechnungswesen Basis beispielsweise buchen wir fiir Sie Ihre Einnahmen und Ausgaben und erstellen
eine Einnahmenuberschussrechnung.

Das Paket Rechnungswesen Standard eignet sich besonders fir Sie, wenn Sie eine Einnahmeniiberschussrechnung
erstellen missen, freiwillig bilanzieren wollen oder zur Bilanzierung verpflichtet sind und aufgrund eines erweiterten
Umfangs Ihrer Kunden und Lieferanten eine Offene-Posten-Buchfiihrung benétigen.

Das Paket Rechnungswesen Premium dient all jenen Unternehmern, die einan erhéhten Informationsbedarf haben
und fir externe Glaubiger Auswertungen zu Analysezwecken erstellen miissen, z. B. fiir Kreditinstitute.

Je nach Bedarf stehen lhnen auch hier attraktive Zusatzpakete und Unterstitzungsleistungen zur Verfiigung — auch fiir den
Fall, dass Sie z.B. die Finanzbuchflihrung oder zumindest Teile davon selbst (ibernehmen méchten.

Unser lhr Nutzen
Dienstleistungspaket
Rechnungswesen karrekte und zeitnahe Erstellung der Finanzbuchfiihrung inkl. Datentbermittlung
Basis der Umsatzsteuervoranmeldung an die Finanzvarwaltung und Datenarchivierung
im DATEV-Rechenzentrum
jederzait aktuelle Auswertungen zur Unternehmenssteuerung
bei Bedarf erweiterbar (siehe Zusatzpakete)
Rechnungswesen zusétzlich zu Rechnungswesen Basis:
Standard Uberblick tiber die AuBenstinde der Kunden und tiber die Zahlungsverpflichtungen
gegenlber den Lieferanten
erhéhte Aussagekraft aufgrund beriicksichtigter monatlicher Abgrenzungen kalkulatorischer
Kosten und Bestandsverdnderungen
bei Bedarf erweiterbar (siehe Zusatzpakete)
Rechnungswesen zusatzlich zu Rechnungswesen Standard:
Premium umfassende monatliche Abgrenzungsmoglichkeiten wie z. B. Riickstellungen

erweiterte unterjahrige Controllingméglichkeiten zur besseren Unternehmenssteuerung
bei Bedarf erweiterbar {siehe Zusaizpakete)

Unsere Leistungen
Rechnungswesen

Auftragsbuchfiihrung

Standard Premium
[ | [ ]

Einnahmeniiberschussrechnung: Buchen von Einnahmen und Ausgaben oder; O] 5] £l

Bilanzierer: Erstellen der Finanzbuchfiihrung sowie Vorbereitung des

Jahresabschlusses

Einsatz und Umfang Offene-Posten-Buchfiihrung:

Ersteinrichtung/Anderungen/Pflege Stammdaten OPOS o

Buchen von Debitoren/Kreditoren, dabei nicht zum festen Stamm

gehdrende Debitoren/Kreditoren iber Konto , Diverse”

Buchen von Debitoren/Kraditoren, auch nicht zum festen Stamm gehérends

Debitoren/Kreditoren {iber einzelne Konten

~ Stand: Monat/Jahr
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Unsere Leistungen
Rechnungswesen

Standard Premium

Auftragsbuchfiihrung

Buchen monatlicher Bestandsveradnderungen (]
meonatliche Abgrenzung kalkulatorischer Kosten wie kalkulatorische Zinsen,

Miete, Abschreibungen usw. :

meonatliche Abschreibung der Anlagegliier 0
monatliche Abgrenzung jahresbezogener Ausgaben wie Jahresversicherungen, -
13. Gehalt

monatliche Abgrenzungsbuchungen zu Krediten (Disagio, Kreditzinsen ...) ]
weitere monatliche Abgrenzung, z. B. von Rickstellungen =]
Senden der Daten zur Archivierung ans DATEV-Rechenzentrum ] ]
Auswertungen

Konten
Journal 1]
Summen- und Saldenliste =
Umsatzsteuervoranmeldung H
Zusammenfassende Meldung o
Offene-Posten-Liste |
Ligquiditdtsvorschau ] ]
Betriebswirtschaftliche Auswertungen:

Betriebswirtschaftlicher Kurzbericht (BEKB) = [}
Kurziristige Erfolgsrechnung (KER) ]
Vorjahresvergleich O 0
Wertenachweis H =]
Branchenvergleich [ |
Statische Liquiditat ]
Kapitaldienstgrenze-BWA m
Grafik zur Kurzfristigen Erfolgsrechnung |
Grafik zum Vorjahresvergleich O
Fiir unterjahriges Controlling:

Controllingreport =]
Buchungsliste Anlageglter
Entwicklung Anlagevermogen ]
Fiir Betriebsprifung:

Rachnungswesen-Archiv-DVD | 0 |

. Stand: Monat/Jahr
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Unsere Leistungen
Rechnungswesen

Organisation/Datenaustausch

Standard
| |

Premium
[ ]

LUnternehmer-Infosystem*:
Unternghmen cnline fiir den Austausch aller Belege und Informationan
inkl. Auswertungen:
jederzeitiger Zugriff auf Auswertungen tber Unternehmen online
{Belegverwaltung online oder Auswertungen anling)
Kentoumsatzabholung tber Zahlungsverkehr online
Digitalisierung der Belege lber Belegverwaltung online
Organisation des elektronischen Rechnungsverkehrs mit DATEY eRechnung
Vorerfassung Kassenbuchungen ber Kassenbuch online
Vorerfassung Rechnungen (ber Rechnungseingangs-/-ausgangsbuch

Zulieferung vorsortierter Belege {auch nur jahrlich anfallender Belege)
in Pendelordnern sowie aller sonstigen notwendigen Informationen
{wie z. B. Eigenverbrauch, Gesellschaftervertrige ...}
Ubergabe Auswertungen, z.B.:
per E-Mail mit verschilisselten Auswertungen als PDF
im persdnlichen Gesprach (in Papierform)

Organisation/Datenaustausch (zeitlich)

Rhythmus:

wochentlich

]

monatlich

m

quartalsweisa O

jahrlich

Unser Honorar monatlich

Unsere Zusatzpakete

Ubernahme Mahnwesen/Forderungsmanagement

Ubernahme Zahlungsverkehr

H | E

o=

Erstellung Soll-/Ist-Vergleich und/oder Plan

E

Erstellung der Kostenrechnung

Unterstltzung bei Bankgesprichen

|

Einrichtung/Entwicklung eines Friihwarnsystems

m

H EH @

. Stand: Monat/ Jahr
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Unsere Zusatzpakete Unser
Honorar

O Mahnwesen/Forderungsmanagement (Voraussetzung: Offene-Posten-Buchfiihrung)
Voraussetzung: Vereinbarung Uber Umfang und Details der Nebenlgistung
Beratung Einrichtung Forderungsmanagement inkl. Erfolgskontrolle
laufende Pflege Stammdaten Kunden und Mahnwesen
Erstellung von Mahnvorschlédgen und Mahnungen
Versand von Mahnungen optional durch die Kanzlei nach Freigabe durch den Mandanten
Auswertungspaket Mahnwesen:
Vorschlagsliste Mahnungen
Mahnungen
Saldenbestatigungen {optional zum Jahreswechsel)
Bonitdtsprufung {z. B. Kunde, Geschéftspartner)
Datenbereitstellung an:
DATEV Factoring
Inkassounternehmen
Rechtsanwalt, z. B. zur Einleitung des gerichtlichen Mahnverfahrens
Voraussetzung: Vorliegen einer Zustimmungserkldrung des Mandanten fir Datenweitergabe

O Zahlungsverkehr (Voraussetzung: Offene-Posten-Buchfihrung)
Beratung und Einrichtung Zahlungsverkehr
laufende Pflege Stammdaten Lieferanten und Zahlungsverkehr
Erstellung von Zahlungsvorschlagslisten und Zahlungstrager (Uberweisungen, Schecks)
flr Lieferantenrechnungen
Erstellung veon Lastschriften fir Kundenrechnungen (Einzugserméachtigung, Abbuchungsauftrag
Ausfihrung der Zahlungsauftrdge nach Freigabe durch den Mandanten
Auswertungspaket Zahlungsverkehr:
Varschlagsliste Zahlungen
Falligkeitsliste

[0 Soll-/Ist-Vergleich und/ oder Plan-Auswertungen
Erstellung Soll/Ist-Vergleiche auf Basis der Planzahlen des Mandanten
Erstellung einfacher Jahresplane einschliellich Scll-/Ist-Vergleichen (Planungsradar)
Erstellung detaillierter rollierender Jahrespldne mit unterjghriger Anpassung der Jahrespléne
und Soll-/Ist-Vergleichen (Unternehmensplanung)
Auswertungspaket Soll-/Ist-Vergleich und/oder Plan-Auswertungen:
BWA-Planwerte
Soll-/Ist-Vergleiche fur Betriebswirtschaftliche Auswertung, Gewinn- und Verlustrechnung
und Bilanz
Controllingreport (Erfolgsplanung, Planerreichung}
Ligquiditatsvarschau
Planungsradar
Planungsbericht

O Kostenrechnung

Einrichtung, Pflege und Erstellung der Kostenstellen-/ -trigerrechnung
Aufteilung auf Kostenstellen/ -trager
Kensolidierung von Kostenstellen/ -trégern

Erstellung Sall-/Ist-Vergleiche

Auswertungspaket Kostenrechnung:
Betriebsabrechnungsbogen inkl. Vorjahresvergleich undfoder Soll-/Ist-Vergleich
Cheflbersicht Gesamtunternehmen inkl. Vorjahresvergleich und/ader Soll-/Ist-Vergleich
Zeitreihe

) Stand: Monat /Jahr
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Unsere Zusatzpakete Unser
Honorar

0 Unterstiitzung beim Bankgesprich

Ersteliung aller notwendigen Unterlagen fir das Bankgespréich
Vorabgespréch zur Vorbereitung des Bankgespréchs mit
Starken-Schwachen-Analyse und/oder Auswertung nach Bankenschemata
Begleitung bei Bankgesprach (falls gewlinscht)
Priifung alternativer Finanzierungsmaoglichkeiten (z. B. bei Kreditgesuch)

Auswertungen fiir Bankgespréch je nach Bedarf:
Kapitaldienstgrenze-BWA
Ligquiditatsvorschau
Plan-Bilanz/Plan-Gewinn- und Verlustrechnung
Hochrechnung (z. B. bei Investitionsvorhabean)

1 Gutachten zur Vorfélligkeitsentschadigung
jahrlich: Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, Falligkeitsliste

I unterjghrig: Betriebswirtschaftliche Auswertung mit Wertenachweis, Controllingreport,
Summen- und Saldenliste

O Entwicklung und Einrichtung eines Frilhwarnsystems
Entwicklung unternehmensspezifischer Uberwachungskriterien
einmalige Einrichtung
laufende Auswertung der Prifkriterien

Paket Selbstbucher

Unsere Leistungen Mandant bucht Mandant bucht
mit Rechnungs- mit selbst-
wesen-Losung beschaffter

von DATEV Software
[ | (]

Information zu gesetzlichen Anderungen

Schulung zum Programm

Unterstiitzung bei Einrichtung

Organisation des rechtssicheren elekironischen Rechnungsverkehrs

Unterstitzung bei Erstbestlickung mit Daten

Unterstiitzung bei Fragen zum Programm-Handling

Unterstiitzung bei Fachfragen

Priifung der Finanzbuchfithrung auf Korrekthsit und Plausibilitidt anhand
von Stichproben

Vornahme von Korrekturbuchungen und ggf. Erstellung korrigierter
Auswertungen

Burchfiihrung von Priifungen nach Dateniibernahme und Erstellung
gines Uberwachungsberichis

Unterstiitzung durch unterjéhriges Controlling mit Erstellung eines
Controllingreports

_ Stand: Monat/Jahr
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